关于开展期初实验实训室安全检查及编制安全工作计划的通知
校设字（2026）3号

各学院：

为保障广大师生人身安全和校园稳定，扎实规范有序推进实验实训室安全工作，确保我校实验室有序运行，按照对实验室安全隐患进行全过程、全要素、全覆盖排查的要求，对期初实验实训室安全检查及编制2026年安全工作计划的工作通知如下：

编制工作手册式2026年安全工作计划

根据《江苏高等学校实验室安全工作规程（试行）》（苏教科【2019】1号）文件中第九条的要求：“高等学校二级单位党政负责人是本单位实验室安全工作的第一责任人，负责建立健全本单位实验室安全责任体系与运行机制，制定并组织实施实验室安全工作年度计划，保证各实验室安全、高效运行。”
各学院按照上述要求由党政负责人召集相关人员制定学院2026年实验实训室安全工作计划（模板见附件），报设备处备案后组织实施。请各学院在2026年3月18日下班前报送纸质版至设备处崇德楼612办公室（瘦西湖校区）或师范楼314办公室（高邮湖校区）。

二、期初安全检查
（一）安全检查内容
1、实验实训室安全。主要依据教育部修订的《高等学校实验室安全检查项目表（2025年）》检查实验实训室是否存在安全隐患。

2、实验实训室环境。主要检查实验实训室环境卫生是否整洁，确保各实验实训室没有卫生死角，做到实验实训室仪器、材料摆放有序规范，营造良好的实验实训教学环境。

（二）检查要求
各学院应对照教育部《高等学校实验室安全检查项目表（2025年）》和学校相关文件，由党政负责人亲自带队进行自查，对发现的安全隐患进行及时整改，做好整改记录。对短期无法整改的问题要制定切实可行的整改方案，明确整改责任人和整改时限。对于安全检查工作敷衍了事，存在风险隐患较多且整改不及时或不到位的，设备处将进行全校通报并约谈党政责任人。

（三）检查安排
1、学院自查。3月3日—3月12日，学院自查填写《实验实训室安全自查表》提交设备处。
2、学校检查。设备处将在各学院自查的基础上进行抽查，被查单位及具体时间不再另行通知。

附：

1.2026年实验实训室安全工作计划（模板） 

2.实验实训室安全自查表
设备处

                   2026年3月3日
附件1：

       学院2026年度实验实训室安全工作计划（模板）

	计划完成时间、频率
	工作内容
	责任人及参与人员
	编制指南

	动态调整
	院系实验室安全工作领导小组调整和院系实验室安全工作队伍调整
	
	1、需根据学院人事变动及分工动态调整

2、院系安全工作队伍由党政负责人、分管实验室安全的领导、院系实验室安全助理或安全主管、实验室负责人、实验室安全员等共同组成。

3、调整内容需有带文号的院系文件，如党政联席会/办公会等纪要、通知或制度等明确其内容

	3月 日
	讨论制定实验实训室安全工作计划
	
	

	10月
	签订实验实训室安全管理和使用责任书
	
	1、实验室负责人是本实验室安全工作的直接责任人，应严格落实实验室安全准入、隐患整改、个人防护等日常安全管理工作，切实保障实验室安全；项目负责人（含教学课程任课教师）是项目安全的第一责任人，须对项目进行危险源辨识和风险评估，并制定防范措施及现场处置方案；实验室负责人应指定安全员，负责本实验室日常安全管理

2、每年需签订一次，关注设备处每年签订安全责任书的通知

	月
	自筹经费投入实验室安全建设与管理项目（请填写2026年具体准备将自筹经费用于什么项目）
	
	每年需有自筹经费投入实验室安全，为年底综合考核得分项，注意收集支出凭据证明有专款用于实验室安全工作

	月
	增修补订院系级实验室安全管理制度（请填写2026年具体打算新增或修订制度名称）
	
	动态更新学院安全管理制度，如5年及以上的学院制度就应该修订后，通过学院发文发布

	月
	开展专业安全培训活动（请填写2026年具体打算开展培训名称）
	
	除学校组织安全培训外学院每年需自行组织至少一次安全培训活动，化学类、机械类专业可自行增加次数

	月
	开展结合学科特点的应急演练（请填写2026年具体打算开展应急演练名称）
	
	除学校组织应急演练外学院每年需自行组织至少一次应急演练活动，化学类、机械类专业可自行增加次数

	10月
	组织实验室安全知识考试
	
	新生新教师进校时，关注设备处组织安全知识考试的通知

	动态调整
	院系、实验室层面建立更新危险源分布清单
	
	需根据学院危险源变动及分工动态调整。

2、清单内容须包括单位、房间、类别、数量、分级分类、责任人等信息

	每月至少一次
	院系层面开展定期检查（请填写每月计划检查时间和人员安排）
	
	每月不少于1次，有重要危险源的学院需自行增加次数

院系应有安全检查及整改记录

	开设新课程前
	开设新课程、新实验项目前的风险研判，应急预案制定等（如有新课程或新实验项目可具体填写）
	
	

	开学第一次全体教师会
	实验教学教师将实验安全纳入课程内容组织
	
	鼓励教师写入实训指导手册

	
	.............................................................
	
	

	年末
	整理实验室安全工作档案，迎接综合绩效考核
	
	

	
	
	
	


学院书记签字           学院院长签字                学院盖章

编制说明：

请在设备处提供模板基础上完善补充相关内容，将红色字体内容均删除、替换后再提交

请务必由二级单位党政负责人制定并组织实施实验室安全工作年度计划，以保证计划有效执行
3、本安全工作计划采用工作手册式，基本将一年安全工作进行了条块上的梳理，制订完成后可依照执行
附件2：

2026年扬州市职业大学期初实验实训室安全自查表

学院名称： （盖章）               检查时间：   年    月   日
	序号
	条款号（对照高等学校实验室安全检查项目表【2025年】）
	问题事实描述
	地点
	整改完成时间
	备注

	1
	举例：2.1.1
	需进一步加强安全教育培训
	学院
	X月X日
	

	2
	举例：6.1.2
	占用消防通道
	XX楼2楼过道
	X月X日
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	…
	……
	……
	
	……
	……


检查组组长：

检查组成员：
